附  件
基差贸易生产演练操作手册
本操作手册旨在引导场外综合业务平台（以下简称平台）客户在演练期间进行交易。郑州商品交易所（以下简称郑商所）工作人员在演练日开市前为参与演练的客户账户添加虚拟资金，演练结束后恢复数据到2022年5月27日结算后状态，演练期间郑商所工作人员将全程提供咨询和指导。
一、演练时间
2022年5月28日（周六），在郑商所工作人员的指导下，演练当天需完成连续1个交易日的演练，并完成交收及当日结算。
二、演练需要验证的场景
（一）挂牌
1.公开挂牌
2.对指定客户挂牌
3.对指定群组挂牌
（二）平仓及部分平仓
1.场内平仓指令完全成交
2.场内平仓指令部分成交
（三）双方撤单
1.买方撤单
2.卖方撤单
（四）联动点价客户端不在线
1.卖方挂牌
2.买方出价
3.卖方撤单
4.买方撤单
（五）交收
1.双方进行正常交收
（六）违约
1.买方在指定时间前未准备足额货款
2.卖方在指定时间前未准备约定的货物
三、交易操作部分
（一）系统登录
插入CA证书后，登陆平台交易客户端（BS端），登陆网址：https://omss.czce.com.cn,登陆后可以看到有若干个栏目，分别为首页、群组、基差贸易等。
（二）卖方操作手册
1.挂牌
（1）登录后，点击基差贸易。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams  描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
（2）点击挂单。
[image: ]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序  描述已自动生成]
（3）填写相关信息。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件  描述已自动生成]
（4）点击提交后，点击确定。
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
（5）挂单成功。
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]

[bookmark: _Hlk103848548]2.交收
交收准备期内，选择现货交收或仓单交收的买方需要准备货款并入金，选择仓单交收的卖方需将待交收仓单转场外。
选择现货交收的买卖双方需要在交收期内完成现货交割，并在平台完成资金流转，如下所示：
（1）完成现货交割后，买方点击确认收货（买方操作）。
（2）卖方点击开票。
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
（3）买方点击开票确认（买方操作）。
3.定向挂单
定向挂单功能分为向指定客户挂单和向指定群组挂单。
如需向指定客户挂单，只需在选择目标客户时点选客户。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件  描述已自动生成]
随后输入客户编码或客户名称即可。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序  描述已自动生成]
如需向指定群组下单，则需先建立客户群组。
（1）登录后点击群组。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word  描述已自动生成]
（2）点击群组维护。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word  描述已自动生成]
（3）点击新增。
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
（4）输入群组名称。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序  描述已自动生成]
（5）点击查看群成员。
[image: ]
（6）点击添加。
[image: 图片包含 图形用户界面  描述已自动生成]
（7）输入客户编码或客户名称后点击确定。
[image: 图形用户界面  描述已自动生成]

（三）买方操作手册
1.摘牌
（1）登录后，点击基差贸易。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams  描述已自动生成] [image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
（2）点击摘牌。
[image: 图形用户界面, 应用程序  中度可信度描述已自动生成]
（3）点选货物信息，并输入需要购买的数量，输入目标价格，然后点击确定。
[image: 表格  描述已自动生成] 
（4）点击右侧菜单栏，我的合同。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word  描述已自动生成]
（5）成交后的合同如图显示。
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]

2.交收
交收准备期内，选择现货交收或仓单交收的买方需要准备货款并入金，选择仓单交收的卖方需将待交收仓单转场外。
选择现货交收的买卖双方需要在交收期内完成现货交割，并在平台完成资金流转，如下所示：
（1）完成现货交割后，买方点击确认收货。
[image: 图形用户界面, 应用程序  描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序  描述已自动生成]
（2）卖方点击开票（卖方操作）。
（3）买方点击开票确认。
[image: ]
[image: 图形用户界面, 文本  描述已自动生成]
如有任何问题，欢迎加入微信群咨询期货衍生品部工作人员。
[bookmark: 抄送单位][image: C:\Users\yjzhou\Desktop\微信图片_20220520091646.jpg]
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